如何将《陕西古籍总目》数据转换成国家古籍保护中心要求的《全国古籍普查登记目录》

说明：
1.《陕西古籍总目》以下简称《古籍总目》，“国家古籍保护中心”以下简称“国家中心”，《全国古籍普查登记目录》以下简称《登记目录》，“全国古籍普查登记平台”以下简称“平台”。
2.此项转换数据工作只针对在平台上数据很少或无平台数据但已完成《古籍总目》数据的单位，平台上如已有较多数据的单位，可继续在平台上进行著录，之后从平台按要求导出数据即可生成《登记目录》。
3.《古籍总目》中的14项数据可以对应到《登记目录》要求的6项数据，现在主要工作是要将《古籍总目》的这14项数据，按照《登记目录》要求的格式及填写规范整理出来，把《古籍总目》表格调整成《登记目录》要求的格式，即可导入平台，这样，平台就会有一份数据，再由平台导出数据，得到《登记目录》，平台原来数据也不会受到影响。
4.要将数据导入平台须严格采用国家规定的“全国古籍普查登记扩展表格”，扩展表共17项，最少要将《登记目录》要求的6项全部填写，其他项能填则填，不能填则空着，但不能删除该列，否则数据导入平台后将不能一一对应，会出现错位。建议“分类”一项最好著录。
 一、《古籍总目》与《登记目录》著录项目比较

   《登记目录》中的“索书号”即《古籍总目》中的“馆藏索书号”；《登记目录》中的“题名卷数”即《古籍总目》中的“书名项”“卷数”“附卷”三项之和；《登记目录》中的“著者”即《古籍总目》中的“著者朝代”“著者项”“著作方式”“其他著者”四项之和；《登记目录》中的“版本（带补配）”即《古籍总目》中的“出版时间（年号纪年）”“出版时间（公元纪年）”“出版者”“出版地”“版本类型”五项之和；《登记目录》中的“册数”即《古籍总目》中的“载体形态”；《登记目录》中的“存卷”，《古籍目录》在“卷数”项体现。此外还需根据著录的实际情况增加“朝代”“补配”“存卷”等列。
一般情况下，只要有《古籍总目》中的以上14项数据，即可以合并成《登记目录》要求的以上6项数据。但还有两点需要注意，一是《古籍总目》的数据须正确、规范著录；二是由《古籍总目》转换后的《登记目录》须按《登记目录》的著录规范进行一定格式上的调整，如在“著录”项体现的朝代中，须加（）。只有这样才能在导入平台后得到一份正确、规范的数据。注：《登记目录》著录中要求的阿拉伯数字，可以批量转换。
《古籍总目》（14项 ）                      《登记目录》（6项）
馆藏索书号：0001                           索书号：0001 
  书名项：周易 
  卷数：九卷                                题名卷数：周易九卷附一卷

  附卷：附一卷                     
著者朝代：清

著者项：王夫之                          著者：（清）王夫之撰                   
著作方式：撰                                  （清）刘某某注
其他著者：清 刘某某注
出版时间（年号纪年）：同治九年
出版时间（公元纪年）：1870             版本（带补配）：   清
出版者：古冈刘氏                       同治九年（1870）

出版地：藏修书屋                   古冈刘氏藏修书屋刻本  
版本类别：刻本                       （卷二至五配清抄本）
载体形态 ：一函四册                   册数：4册1函
卷数：存九卷                    存卷：  存9卷（1-7、9-10）

二、如何将《古籍总目》数据转换成《登记目录》
下面以某单位的几条数据为例（见示例1表格sheet1），进行其中一种方法的说明：
1.在《古籍总目》电子表格中，按顺序排列以下各列“馆藏索书号”“书名项”“卷数”“附卷”“著者朝代”“著者项”“著作方式”“其他著者”“出版时间（年号纪年）”“出版时间（公元纪年）”“出版者”“出版地”“版本类别”“载体形态”，共14项。
2.在“版本类别”后建立新的一列“补配”，有则从其他项规范填写到此列；
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3.在“载体形态”后建立新的一列“存卷”，有则从其他项规范填写到此列；
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4.得到表格，见示例1表格sheet2；
5.将“馆藏索书号”修改为“索书号”；
6.在“馆藏索书号”后插入新的一列“分类”；填“经、史、子、集、丛、新学”一级类即可
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7.在“附卷”列E后，插入新的一列F，在F2输入函数“=C2&D2&E2”，在F2会出现前三列合并的结果，将鼠标放在F2单元格的右下角，出现小黑十字，向下拖动，一直到需要合并的行结束。（此处CDE指需要合并的列）
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以下8-17操作过程，见示例1表格sheet3；
8.在F1填写“题名卷数”，复制F整列，选择性粘贴（数值）F整列，删除书名项、卷数、附卷三列，即C、D、E三列，得到《登记目录》的“题名卷数”列；（示例中为演示过程，暂未删除）
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9.“著者朝代”项，用空格替换掉“×代”的“代”字；
10. “著者朝代”项，在朝代加（），插入新的一列，即H列，在该列的第二行输入函数“="("&G1&")"”，选择性粘贴（数值）加好（）的一列，删去之前的朝代列；
11.“其他著者”项，用空格替换掉作者之间的“，”“、”等等其他符号；
12.在“其他著者项”列后，插入新的一列，即L列，在该列的第二行输入函数“=H2&I2&J2K2”， 同步骤6-7，得到登记目录的“著者”列；每个作者前的朝代不能省略，每个作者之间用空格隔开。
13.在“出版时间（年号纪年）”前增加新的一列，即M列，规范填入“清”、“明”等朝代信息；
14.在“出版时间（公元纪年）”列，去掉“年”字，用步骤10的函数加（），选择性粘贴（数值）加好（）的一列，删去之前的朝代列；
15.在“补配”列后，插入新的一列，即U列，在该列的第二行输入函数“=M2&N2&P2&Q2&S2&T2”，选择性粘贴（数值）新的一列，删去合并 前的列，得到“版本（带补配）”项；
16.改“载体形态”为“册数”，阿拉伯数字填写“×册”，删去“×函”，否则必须要变成“×册×函”的格式才能在导入平台后一一对应，而且，平台在导出数据后并无“×函”，因此建议只填“×册”。之后在进行完整项著录时，可再补充“×函”。
17.在“册数”列前插入“版本年代”“版本类型”“版式”“装帧形式”；（这四项可不填）
以上步骤结束，见示例sheet4。
此时，就已得到国家古籍普查的基本项，需要注意的是，每个单位因为数据著录的情况及质量不用，需要修订的部分可能不尽相同，应仔细比较，规范修订。
18.平台的导入导出：
进入平台----选择数据转换----选择导入古籍目录----添加文件----上传----加工数据（按规范修改数据）----选择数据转换—导出成登记目录。
                （以上资料可从省古籍保护中心网页或群共享下载）
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